Guia solicitud nimero historial académico 1

SOLICITUD DEL NUMERO DE HISTORIAL ACADEMICO PARA ALUMNADO DE ENSENANZA BASICA

1.- Introduccion
2.- Cierre del libro, diligencia y novedades mds destacables de la versidn
3.- Pasos previos que ya se habrdn realizado con anteriores versiones de GESCEN
4.- Pasos complementarios en esta versién de GESCEN.

4.1.- Poner automdticamente nimero libro en alumnos.

4.2 - Listado de alumnos matriculados - libros de calificaciones.
5.- Solicitud del nimero de historial académico.

5.1.- Generacion automdtica desde matricula.

5.2.- Mantenimiento de solicitudes.

5.3.- Propuestas: generacién del archivo para Conselleria.
6.- Pasos a seguir en el aplicativo Web.

6.1.- Subida del fichero al aplicativo WEB.

6.2.- Descarga del fichero del aplicativo WEB.
7.- Incorporacion del nimero desde el archivo de Conselleria.
8.- Listado de alumnos-nimero de historial.

1.- Introduccion

La asignacién del n® de historial académico para primaria durante este curso se relizard a través de GC. Para
el préximo curso y siguientes se dispondrd de la nueva aplicacién ITACA en Primaria que lo asignard
automdticamente en el momento de formalizar la matricula.

Para el 2008-09 en la ESO se podrd solicitar el n® de historial académico durante el mes de octubre y
también en mayo a través de GESCEN en tanto no dispongan de ITACA.

La incoporacién del n° de historial académico a la ficha de matricula de cada alumno/a permitird imprimir el
Historial descrito en las érdenes de evaluacién correspondientes de Primaria y ESO publicadas en diciembre
de 2007.

2.- Cierre del libro, diligencia y novedades mads destacables de la version de abril 2008.
Después de instalar la nueva version de GESCEN encontrard algunas novedades como por ejemplo:
Informacién nueva en matricula, 1% pantalla “"datos personales” (se cumplimentard cuando incorpore el n° del
historial).

¥ Matriculacién - Datos Personales H

lidos v nombre: Expediente: Exped. alternativo: Curso Grupo Ak
b, TAMARA 04-01

Direccion: Localidged: LM Historial academico:

Informacién nueva, en matricula 2% pantalla “datos matricula” (véanse puntos 3.2 y 4.1 de esta guia).

Libra Acreditacion Estudios para estudio matriculado en registro M® Libro @ constar en Historial Académica

= Sigla  Serie  Mimenn
[ |HRA134931 - Centro |j I Tips: | Sin defini ] [ 1] |

e Todo aquel libro de “ensefianza bdsica” que no se haya cerrado anteriormente, deberd cerrarse haciendo
constar la diligencia de cierre. Desde el mend Alumnos > (véase imagen inferior) puede imprimir la
etiqueta con la diligencia del cierre del libro de ensefianzas bdsicas.

Etiquetas libro calificaciones d Datos PersonalesfMatricula

Etiquetas Motas - PrimariafBachillerato

Histarico »

E.5.0.: Asignaturas no superadas antes LOCE Etiquetas E.5.0.

Diligencia cierre libro Ensefianzas Basicas
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DILIGENCIA DE TANCAMENT DE LLIBRE D'ESCOLARITAT BASICA
. ) DILIGENCIA DE CIERRE DE LIBRO DE ESCOLARIDAD BASICA
Puede seleccionar el nimero

Diligéncia per a fer constar gue, després de laimplantacid de la Liei Orgdnica 202006, de 3

pOI" hOJG y cuantas hOJGS va Digencia para hacer constargue, as la mplantachn dela Ley Owdnica 22006, de 3
. . . de  maig, dEducacid, d'scord amb I'Orde del Miniger dEducacid | Ciéncia
a |mpr‘|m|r‘. Veg IQ |ngen de de mayo, de Educacion, e acuerdo con i Crden del Ministerio de Educaciin y Clencia
184502007,  de 19 de juny (BOE 2206) a la finalitzacd del curs 200642007 el
IC( der‘echa, 1845/2007, de 19 de junio (BOE 2206) 2 iz finalizacion del cursa Z006/2007 ef
- T : . ol el presert  Llbre d'Escolaritat gqueda tancat, cuedant inutiltzat des de la p%gina
itkbrieye a2 alliiets e igyste 1 1 e peesente Litvo oo Escolarkdad queds cervado, quedando huetiizade desde & pdging
MNimera de diigencias a imprirmir: hasta el final,
fins alfinal
W.oip ELILA DIRE CTORSA ELLA SECRETARIARIA
Ve B P ELALA DIRECTORA ELFLA SECRETARICNA
(zagell del cantra)
(5sefto o'el cemhm)
Firma: Syl Firm a; y |

¢ Nuevo submenu: Alumnos > Solicitudes de ... >> Ndmero de Historial Académico >
Generacion automatica desde matricula
Mantenimiento de solicitudes

Propuestas: generacion de archivo para Conselleria
Incorporacion del namero desde archivo de Conselleria

Listado de alumnos matriculados - Niimero Historial

Poner automaticamente niimero libro en alumnos
Listado alumnos matriculados - Libro calificaciones

3.- Pasos previos que ya se habran realizado con anteriores versiones de GESCEN (también son posibles
con la actual) (no son imprescindibles para solicitar el “nimero historial académico” pero si lo son para,
posteriormente, imprimir los HISTORIALES del alumnado):

3.1.- Haber incorporado los libros del afio anterior.

3.2.- Haber introducido la numeracion de los libros del alumnado llegado por traslado durante este
curso.

Esta opcion no es imprescindible para solicitar los nimeros de historial académico, pero es obligatoria para
poder imprimir historiales para los alumnos que tengan libro pues, en el Historial Académico de estos alumnos
(exceptuamos 1° primaria), debe constar que es continuacién del libro de numeracién "X".

Puede dar de alta los libros de varias formas:

1°- Si desea afiadirlo a través del registro de libros: Botdn "Nuevo" gy ArEeiss S por s sctud mameust o regitie
de la 2° pantalla de matricula, habiendo seleccionado al alumno/a. Em‘!‘”‘?ma - Centze |L|
Nota 1: Después, con la opcién descrita en el punto 4.1, el programa cumplimenta automdticamente los campos
de la 2% pantalla de matricula al alumnado matriculado en curso actual y que tenga libro en el registro.

2°- Directa y manualmente si utiliza la nueva versién de abril de iiistsismbebbbsatgle dbvgyr s LA
2008, tal como muestra la imagen de la derecha. Ui [Ensen?a”'?a Basica |'| (A] [134931

Nota 2: Parece légico utilizar esta opcién solamente después de haber utilizado la automdtica aunque no es
necesario (si encuentra datos introducidos manualmente no los modificard la automdtica).

4.- Pasos complementarios en esta version de GESCEN (no son imprescindibles para solicitar el “nimero
historial académico” pero si lo son para, posteriormente, imprimir los HISTORIALES del alumnado).
Dispone de las siguientes opciones:

Poner automéaticamente ndmero libro en alumnos

Listado alumnos matriculados - Libro calificaciones
4.1.- Poner automdticamente nimero libro en alumnos
Esta opcién cumplimenta automdticamente los campos de la 2% pantalla de matricula "N° libro a constar en
Historial Académico” (que en principio viene sin definir) basdndose en la informacidn contenida en su registro
de libros.

Libro Acreditacion Estudios para estudio matriculado en registro

D |HRA134931 - Centro |j I

MN® Libro @ constar en Histonial Académico

Sigla Ser i
Tipa: [Sin dlefi FlIC0 L
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Aparece el siguiente mensaje:

5 iDesea rellenar aukomaticamente los datos pertenecientes al <Libro de Acreditacion de Estudios = (Tipo, Siglas, Serie w Mdmero) de la ficha del alumno
. con los datos del reqistro de Libros del centro?

Este proceso salo se realizara sobre el alumnado de Primaria w ES0 en el que TODOS los datos del ibra en la ficha del alumno esten vacios, no
modificdndose en el caso de que alguno de estos campos esté rellenado,

Si I Mo |

Haga clic en SI.

Proceso finalizado. Volviendo al ejemplo anterior apareceria:
Libre Acreditacid Estudis per a estudi matriculat en registre

|HRA134931 - Centre |j

Mim. Uibre a constar en Historal Académic

Sigla  Séri Hii]
Tipus: |Ensenyanu;a Easzica H l.lll': @E 13:-:1;501

4.2.- Listado de alumnos matriculados - libros de calificaciones.

Antes de proceder a generar la propuesta se puede comprobar la relacion de alumnos. Permite visualizar e
imprimir, del alumnado que tiene matriculado, aquellos que disponen de libro escolaridad. Se puede seleccionar
un grupo o varios o todos y listar los que tienen, no tienen o todos.

¥ Listado de matricula - Libro Acreditacién de estudios del Alumno ) (=] E1

Grupos del centro: .E! Grupos seleccionados:
e mlm . mlm [] mlm A B - ' f

1ESOE - 1RESOEB _l 1PRIB - PRIMER PRIMARIA B
2ES0A -SEGOM ESO A
ZESOB -2WESOER *
2PRIA - SEGOM PRIMARLA &

ZPRIB - SEGOM PRIMARIA B

3PRIA - TERCER PRIMARLA &

3PRIB - TERCER PRIMARIA B ﬁ
4PR1A - QUART PRIMARLA &

4PRIE - QUART PRIMARIA B
BPRlA - CINQUE PRIMARILA & - +

Alumnado: 7+ Todos
" Con ndmero de Libro

" Sin ndmera de Libro

2| @ a

Ejemplo si se ha utilizado la opcion "sin libro”
Llistat de matricula - Llibre Acreditacid d'estudis de I'Alumne
{Sense numero de Llibre)

Grup: 1ESOA - 1ES0A
Curs: 1ESO - PRIMER D'E.S.0.

Cognoms i nom Tipus Llibre HamLlibre
. e Senze definir
| [ Oclia Senze definir
T, it Senze definir
", Fyan Soott Zenze definir

5.- Solicitud del ndmero de historial académico.

5.1.- Generacion automdtica desde matricula

A partir de los datos que tienen en matricula (alumnado matriculado, en este caso, en el curso 2007/08 en
Primaria o ESO) genera una solicitud (que contiene el conjunto de alumnado de primaria y/o ESO), es decir,
los introduce en la pantalla de mantenimiento de solicitudes. Se controla que el alumno no se haya incluido en
otra solicitud y que no posea ya un n° asighado.

Este botdn comprueba la existencia de errores Puede visualizar o imprimir los errores.
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Comprueba posibilidad generacion i ” [ -

Ejemplo de listado de errores detectados al intentar hacer la solicitud.

Sol-licitud Nam. Historial Académic
Problemes detectats al generar les sol-licituds

1510452005
Pag. 1
Cognoms i nom Problerma detectat
A | CF AR STEWEMS Ha definit el tipus de document d'espanyol
N [ AR & Gl MEN & Eldocument M E. no ez valid
AR AN ANDREE S Ha definit el tipus de documenrt d'espanyal
I o1 GE LA Eldocument MIF. no esvalid

En el caso de que existan errores debe subsanarlos desde Alumnos > Matricula >»> Matriculacién, antes de
generar. Por ejemplo, deberd corregir NIF, Tipo de documento, localidad de nacimiento... o, en su caso,
introducir el ndmero de libro (véase el punto 3.2).

Si no hay errores, este botén genera la solicitud Puede visualizar o imprimir el contenido.
Genera automaticamente solicitudes & ” %

5.2.- Mantenimiento de solicitudes
Se puede acceder a esta opcién una vez generada la solicitud desde matricula sin errores. Desde esta pantalla
podrd modificar, afiadir, eliminar los datos relativos a un alumno/a para que se incluya en la actual propuesta
de solicitud de n° de historial o bien, con posterioridad, para realizar un nuevo envio de propuesta de solicitud
de n° historial académico si fuera necesario.

e - 1 tad- il

Primer cognom: Segon cognom: Mom: Expedient: irs:
(=] |5 W— [ — R

Document identificadar alumne

Génene: Macionalitat : Tipus: Mimera:

|Femeni |LI 1 |F'assa|:n:-rt H
Naixemert

Data: Pais: Prowincia: hdanicipi:

(28051 9%8] =] e 1= | ESTRERGERN| =] | R |

Sigla Série  Mamero

Mimero Libre Acreditacia estudiz de 'alumne a qui complementa; | CY | IE' (8120w

L2/ 042008 )
boztrar: ©* Mo inclosos en proposta z
T alolzl|=z]a] | =
En esta pantalla se podrd comprobar cudndo se generé la solicitud y, si fuera el caso, en qué propuesta se
incluyé.

Con la opcién “no incluido en propuesta” aparecerdn los alumnos a los que todavia no se ha solicitado el n° del
historial.

5.3.- Propuestas: generacion del archivo para Conselleria.

Las solicitudes se deben agrupar en un envio/propuesta que permitird generar un fichero con nombre
“codigocentro.h01" (ejemplos: 46000000.h01 para la 1% propuesta, 46000000.h02 para la 2?) con la relacién
del alumnado para el que se solicita n° de historial. Este fichero se podrd enviar de forma telemdtica a
Conselleria (véase punto 6.1). Desde esta pantalla se puede listar también el contenido de la propuesta.
Pueden existir varias propuestas.
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MUOM. Proposta:

Comentaris: |Sol licitud historial 15 abiil 2005 |

— - 3 ¥,
| e ol | Crear nova | Gernerar-la | Esborrar | g | [ ]
Imprimir de: % De |a proposta seleccionada € MNoinclosos eficars en cap proposta

&
Para crear una propuesta siga estos pasos:

Haga clic en el boton "Crear Nueva”, se le preguntard si desea generarla y advierte que se comprobardn los
datos de los libros y sus trdmites antes de cerrarla y, una vez cerrada, ya ho se podrdn hacer cambios en los
libros ni trdmites con ellos.

Haga clic en ST, escriba los comentarios acerca de la misma.

Haga clic en el botén “"Generarla”, si no hubiese hinguna solicitud aparecerd el mensaje siguiente.

:I Mo hi ha tramits per a generar proposta

Una vez generada, puede visualizar o imprimir el contenido de la propuesta. No es necesario ni imprimir ni
enviarlo. Ejemplo en la imagen siguiente.

Relacid alfabética de |'alumnat per al qual s¢ sol-licita Mamero d'Historial Académic
Ralacion alfabéiica de! aiwmnnado para el cual se soliciia Namero de Historial Acadamico
FAOPTSTA
RGOSy 10 | D200
FULLY i
A
ientRana 1] Tanicks Btk
Cognans Hom o Bnere () "< HUnkd ol Frowinga Pix Haclonalttat 03 a1
Apeilides o + Giters | Feohe oe Frierii pic Pro-ingia Naonaliied :‘g“igﬁg‘r
o | Honam Wi A b o manrios

| dbretom Ol Fen : L1} (=l g -] UL WO [, LIS o, [_ 1L} B AN LA Ol £9HA
e g O e : L1} T MIEAINTL [V LEmE p, LT BT AN LM,
A by Chopero i 1 [L] GOAE0  [MAEEAAGLELL [ LEMLC B, EPLl'? EELANTD LA,
A e ke | M i $ F ALY 8= FAFEIBRND L [uFy LEW: B BRI EEFANT LA CUHIEER
BT Pl d O mwar, 1 F | ROFELAAND L [ LEH S b [ = LH LU B AN L,
T O (g ud : L1} R -] MIELAINTL [ur.LEmE B, LT BT AN LA, o e
AN AT g Agel : L1} MO T MIEAINTL [ur.LEmE B, =TT BT AN LM, O
LA alEn (L gl-] : n b i o) PAlMADELLD [ [T ;=11 kL EEF AN LA, [sl === 1
| alire mrwr 3 W, [T} X F =momi RAFELIRNDL [ufe LM B [ =11 LU [-= N1 RTY
b M Faz o 0 L1} B RAFELARND L e LEM B, [ -t b S AN L, Sl TR
Ao OROO Wer o : r F-Li- b -} MrEENTD L [, LS . L, B ANTD L Crudhed £eH1

Antes de hacer el envio puede borrar una propuesta para, por ejemplo, incluir mds solicitudes y listar tanto el
alumnado incluido en la propuesta seleccionada y el que no se ha incluido en la misma.
Para crear el fichero a cargar en Conselleria, haga clic en el icono D15co

Seleccione si desea guardar el fichero en disquete :

X
o en otra unidad (diferente de la carpeta GC). ;
Guardar arxiu en ... _Selet:-::innar |
™ Unitat A: [dizquet] ——

choch
|
¥ i5eleccionar unitat: [=ro:h 4 .

Cancellar | '
. Cmia
En este Ultimo caso, seleccione la unidad del disco 4
duro o memoria USB. Unidades:
|Ec: |_vl

6.- Pasos a seguir en el aplicativo Web.
El aplicativo Web consta de dos partes: una para subir/cargar los ficheros generados por GESCEN, y otra
para bajar/descargar los ficheros equivalentes con el N° Historial Académico (véase punto 6.2).
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6.1.- Subida del fichero al aplicativo WEB.

Para acceder a la primera parte (carga o subida) escriba, en su havegador de Internet, la direccién siguiente:
https://appweb.edu.gva.es/historialacademic

Escriba el cédigo de centro y la contrasefia habitual para acceder al inventario, plan previ, bono libro, etc. y

haga clic en "Enviar”. En caso de no disponer de estos datos ha de contactar con el SAI, telf. 963184505
Descarga de Numero de Historial Académico
fntez de continuar compruebe que...
1. [Dispone de la ultima actualizacion del programa GESCEN. Puede dezcargarlo en
https M, edu.gva, ezl zoportege S [apartado DezcargafProgramas)
2, Con GESCZEM actualizado exportd el fichero de alumnos para la Generacion de Himero de

Historial Académico v lo cargo en la pagina web correzpondiente

Introduzca el codigo de centro v su contrazefa

Coédigo

46000000

Contrasefia
FERERERRERE

| Enviar |

Desde el botén de "Examinar” busque el fichero generado por GESCEN.
Generacion de Numero de Historial Académico

Pulze el botan Examinar v buzque el listado generado por GESCEMN &n zu PC,
Una wez zeleccionado pulse el botan Adjuntar v ezpere a que la carga del fichero ze complete.

Examinar...

Adjuntar

m Terminar

Busque el archivo donde lo guardé. El nombre del fichero debe coincidir con el cédigo de centro para que la
carga sea vdlida. La extensién dependerd del n® de propuesta (ejemplo: 46000000.h01).

Buscar ey Ia oao j

Haga clic en "Adjuntar”

Llistat carregat correctament,
A djuntat: o0 HO1 (19805 bytes)

m fcabar

Para salir haga clic en "Terminar”
En el caso de que el fichero no sea correcto o se haya manipulado aparecerd un mensaje indicando el motivo
de error.

6.2.- Descarga del fichero del aplicativo WEB.

Una vez generado en Conselleria el n® de historial académico para el alumnado incluido en su propuesta de

solicitud podrd descargarse un fichero para incorporarlo a GC.

Para acceder a la segunda parte (descarga) escriba, en su navegador de Internet, la direccion siguiente:
https://appweb.edu.gva.es/historialacademic

Estard operativa y se podrd descargar terminado el periodo de carga, una vez haya sido validado por la

inspeccion educativa, durante el mes de mayo 2008.
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El fichero se crea a partir de los datos de la aplicacién en el momento en el que el usuario (centro) se
identifique. Cualquier cambio en los datos se reflejard si el centro vuelve a acceder. El hombre del fichero
corresponde con el cddigo del centro; la extension es TXT (ejemplo: 46000000.txt).

El procedimiento es parecido al descrito anteriormente. Escriba el cédigo de centro y la misma contrasefia

que en el paso anterior y haga clic en "Enviar”
Descarga de Mimero de Historial Académico

Descarga de Numero de Historial Académico
Antes de continuar compruebe que..,
1. [Dispone de la ultima actualizacion del programa GESCEN. Puede dezcargarlo en
https M, edu.gva, ezl zoportege S [apartado DezcargafProgramas)
2, Con GESCZEM actualizado exportd el fichero de alumnos para la Generacion de Himero de

Historial Académico v lo cargo en la pagina web correzpondiente

Introduzca el codigo de centro v su contrazefa

Coédigo

46000000

Contrasefia
FERERERRERE

| Enviar |

Haga clic con el botén derecho, en el nombre del fichero que coincidird con el cédigo de su centro con
extension txt, para guardarlo

Generacion de Niomero de Historial Académico

B Generacion de Numero de Historial Académico

B A0S T

Para descargar un fichero pulze con el boton derecho del ratan
zobre el nombre v zeleccione "Guardar destino comoe.,”

[+ Terminar

Seleccione la carpeta (cualquiera) donde desea guardarlo
Guardar er: I =3 Openif -

. 1d w n
.Y haga clic en el botdn “Guardar”.
Para salir haga clic en "Terminar”.

7.- Incorporacion del nimero desde el archivo de Conselleria.
Abra de nuevo el programa GESCEN. Una vez descargado el fichero e incorporado en el programa, se
actualizard el n° de historial académico de forma automdtica en los datos de matricula de cada alumno/a.

"’ Matriculacidn - Datos Personales

. TAMARA
Para reallzar la incorporacién vaya al mend Alumnos » Solicitudes de > N° Historial Académico >
Incorporacién del nimero desde el archivo de Conselleria. Haga clic en le botén “Seleccionar fichero”,
(busque en la carpeta donde guardé el archivo y seleccione el fichero, haga clic en “"Usar”
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Seleccione fichero

Directorios:

46000000.txt

46000000_txt

| c:\provesinhak

e

F=proves

Cancelar

Después de seleccionar el archivo volverd a la pantalla de incorporacion.

R; Incorporacié ndmeros Historial Académic des d'amiu de Conselleria

iSeleccionar archivo!

Al zeleccionat;

=10]x

|C:APROVES WHANE000000. TT

Comprovar arxiu

Actualitzar arxiu

Pat vizualitzar, imprimir o cancellar:

Resultat de la comprovacic dels ntmeros d'Historial Académic

‘&

Podrd comprobar el fichero desde el botén "Comprobar archivo”, haga clic en SI. En el caso de que no haya

| -

1

X,
| =

error aparecerd una pantalla de verificacidn. Haga clic en Aceptar.
El programa cumplimenta el campo inferior para poder visualizar o imprimir el contenido.

Cuando el usuario verifique que los datos son correctos pulsard el botén "Actualizar archivo” para que estos

datos se incorporen definitivamente a la ficha de matricula de cada uno de los alumnos/as.

8.- Listado de alumnos-nimero de historial.

Permite obtener listados del alumnado con los datos del n® de historial académico y del libro de calificaciones.
Desde la opcidn “Listado de alumnos-nimero de historial” seleccione el grupo, grupos o todos y si desea listar

solo el alumnado que tiene nimero o no lo tiene o todos.

Llistat de matricula - Numero Historial Acadéemic de I'Alumne

{Tots) 16,
Pag.
Grup: ZPRIC - PRIMARIA: 2C
Curs: 2PRI - SEGON DE PRIMARIA
Cognoms | mom Nl Uibre NHaA Comertari
oy, Srdrea 10003352
Grup: 3PRIA - PRIMARIA A
Curs: 3PRlI - TERCER DE PRIMARIA
Cogroms i nom N, Uibre NHaL Comertari
|, |0z v A 812644 10003320
Bvmsrrsiememas, e Camian W A 830798 Se ha efectuado la solioitud del nimero de historal
Hem———— -, Morberto oV A 812655 10003310
i | T3rmi3r3 v A 212657 10003482
i, Cclia Y A 812652 10003314
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